Camara Municipal

REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PENACOVA
Preambulo

Em cumprimento do disposto na alinea a) do artigo 39.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, elaborou-se o presente regimento, que vem regulamentar os principios fundamentais
das reunides da Camara Municipal de Penacova, tendo 0 mesmo sido aprovado na sua reuniéo
de 26/10/2017.

Artigo 1.°
Reunibes ordinarias
1 - As reunides da Camara Municipal realizam-se, habitualmente, na sala de sessdes dos Pacgos

do Concelho, podendo realizar-se noutro local, quando assim for deliberado.

2 - As reunides ordinarias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se em dia e hora certos, cuja

marcacao € objeto de deliberacdo na primeira reunido da Camara Municipal, passando para o

primeiro dia util imediato quando coincidam com feriado.

3 - A deliberagdo tomada pela Camara Municipal definindo a periodicidade, dia e horas certos
das reunides ordinarias é objeto de publicitagdo por edital e deve constar em permanéncia no
sitio da internet do Municipio, considerando-se convocados todos os membros da Cémara

Municipal.

4 - As reuniBes ordinérias terdo inicio a hora que fixar fixada nos termos do n.° 2 e final apés a

conclusao dos trabalhos.

5 - Quaisquer alteragBes ao dia e hora previamente fixados para as reunides devem ser
comunicadas a todos os Vereadores, com dois dias de antecedéncia, preferencialmente por

comunicacao eletrénica e publicitadas através de edital.

Artigo 2.°
Convocacdo das reunides extraordinéarias
1 - As reunibes extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou por
solicitacdo de um terco dos Vereadores, mediante requerimento escrito que indique os assuntos

a serem tratados.

2 - As reunides extraordinarias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias de antecedéncia,

por protocolo e publicitadas através de edital que deve constar no sitio da Internet do municipio.

N

3 - O Presidente convocara a reunidao para um dos oito dias subsequentes a receg¢édo do

requerimento referido no n.° 1 deste artigo.



4 - Da convocatoéria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na

reunido, sé podendo a Camara Municipal deliberar sobre tais assuntos.

Artigo 3.°
Reunides publicas
1 - A primeira reunido de cada més é publica.

2 - A Camara Municipal pode deliberar a realizacdo de outras reunifes publicas.

3 - A deliberacao referida no nimero anterior sera publicada em edital afixado nos lugares de

estilo durante os cinco dias anteriores a reuniao.

Artigo 4.°
Direcédo dos trabalhos
1 - Cabe ao Presidente da Camara Municipal, além de outras func@es que lhe estejam atribuidas,
convocar, abrir e encerrar as reunifes, estabelecer a ordem do dia, dirigir os trabalhos e

assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.

2 - O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na

ata da reunido.
3 - Na falta ou impedimento do Presidente, dirigira a reuniéo o Vice-Presidente.

4 - Das decisdes sobre a direcdo dos trabalhos cabe recurso para o plenario, a apreciar

imediatamente apds a sua interposicao.

Artigo 5.°
Ordem do dia
1 - A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer
membro da Camara Municipal, desde que sejam da competéncia deste 6rgao e o pedido seja

apresentado ao Presidente, por escrito, com uma antecedéncia minima de:
a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso de reunies ordinarias;
b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

2 - A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo menos, dois
dias Uteis sobre a data de inicio da reunido.

3 - Juntamente com a ordem do dia deverao ser enviados os documentos que, pela sua extensao
e natureza, caregcam de uma andlise mais demorada, de modo a habilitar os Vereadores a

participar na discussao das matérias dela constantes.

4 - Os documentos que complementem a instrucdo do processo deliberativo respeitantes aos
assuntos que integram a ordem de trabalhos, que, por razdes de natureza técnica, de
confidencialidade ou outra, ndo sejam distribuidos nos termos do nimero anterior, devem estar
disponiveis para consulta, com, pelo menos, dois dias Uteis de antecedéncia sobre a data

indicada para a reunido.



5 - O envio da ordem do dia, bem como dos documentos referidos no n.° 3 do presente artigo

deverd ser efetuado, preferencialmente, por via eletronica.

6 - Nas reunifes da Camara Municipal s6 podem ser objeto de deliberacédo os assuntos incluidos

na ordem do dia da reuniao.

Artigo 6.°
Quoérum
1 - A Camara Municipal s6é pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria legal dos

seus membros.

2 - Se, trinta minutos apds o previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente a maioria
referida no nimero anterior, considera-se que ndo ha quérum, devendo desde logo proceder-se

ao registo das presengas, a marcacao das faltas e a elaboragédo da ata.

3 - Verificando-se a situagdo prevista no niumero anterior, a nova reunido, a designar pelo
Presidente da Camara Municipal, serd convocada com, pelo menos, trés dias de antecedéncia,

por meio de edital e, preferencialmente, por via eletronica.

Artigo 7.°
Periodos das reunifes
1 - Em cada reuniédo ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, um periodo de “Ordem
do Dia” e, quando se tratar de reunido publica, um periodo de “Intervengéo do Publico”.

2 - Nas reunides extraordinarias apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia’.

Artigo 8.°
Periodo de antes da ordem do dia
1 - O periodo de “Antes da Ordem do Dia” destina-se ao tratamento de assuntos gerais de

interesse para o municipio e terd a duragdo maxima de sessenta minutos.
2 - Neste periodo, o Presidente dara conhecimento do expediente, nomeadamente:
a) Da correspondéncia de interesse para o Municipio e para a Camara Municipal;

b) De qualquer pedido de informacao solicitado por qualquer membro do 6rgdo executivo em

reunido anterior, bem como da respetiva resposta;

c) De qualquer decisdo do Presidente, assim como de qualquer facto ou situacdo que

interesse a Camara Municipal tomar conhecimento;
3 - Neste periodo, a mesa realizara ainda os seguintes procedimentos:

a) Resposta as questdes anteriormente colocadas pelo publico, na reunido pablica mensal da

Céamara Municipal, que ndo tenham sido esclarecidas no momento préprio;
b) Apreciacéo e votacéo da ata da reunido anterior.

4 - A cada Vereador serd atribuido um periodo de cinco minutos para, designadamente, formular
pedidos de informacédo e esclarecimentos, apresentar requerimentos, mog¢des, recomendacdes

e protestos, bem como para debater as informagdes recebidas.



5 - Podera haver cedéncias de tempo entre os Vereadores.

6 - O periodo restante é destinado a prestacéo de informagdes e esclarecimentos pelo Presidente

ou por quem ele indicar.

Artigo 9.°
Periodo da Ordem do Dia
1 - O Periodo da “Ordem do Dia” destina-se a apreciacao e votacao das propostas relativas aos

assuntos constantes da ordem do dia.

2 - No inicio do periodo da “Ordem do Dia”, o Presidente dara conhecimento dos assuntos nela

incluidos.

3 - Até a votagédo de cada proposta, podem ser apresentadas sobre 0 mesmo assunto propostas
escritas e devidamente fundamentadas de facto e de direito, que serdo simultaneamente

sequencialmente discutidas e votadas.

4 - Os subscritores de cada proposta dispdem de cinco minutos para a apresentar, dispondo
cada membro de cinco minutos no total para a respetiva analise, discussado, pedidos de

esclarecimento e protesto.
5 - O tempo disponivel para cada membro da Camara podera ser cedido a outro.

6 - Havendo varias propostas de deliberacdo sobre o mesmo assunto, pode o Presidente, por
sua iniciativa ou por solicitacdo de qualquer Vereador, suspender a reunido pelo periodo maximo

de dez minutos antes da votagéo.
7 - Reaberta a reuniéo, proceder-se-a de imediato a votacao das propostas existentes.

Artigo 10.°
Periodo de Intervencao do Publico

1 - Periodo de “Intervengéo do Publico” tem a duragéo de trinta minutos.

2 - Os cidadaos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terdo de fazer,

antecipadamente, a sua inscri¢do, referindo nome, morada e assunto a tratar.

3 - O periodo de intervencdo aberto ao publico, referido no n.° 1 do presente artigo, sera

distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder cinco minutos por cidadéo.

4 - As questdes colocadas pelo publico devem ser dirigidas ao Presidente da Camara Municipal

e serdo respondidas por este ou por um Vereador a quem o Presidente o solicite.

5 - As intervencdes serdo interrompidas pelo Presidente da Camara no caso de os municipes
colocarem assuntos estranhos as competéncias do 6rgdo executivo ou de utilizarem termos,
expressfes ou gestos considerados ofensivos da honra ou consideracdo dos membros do

executivo.

6 - Durante o decurso da reunido, o publico presente ndo devera entrar em didlogo nem entre si

nem com nenhum membro da Camara Municipal.



7 - A nenhum cidad&o é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussoes e aplaudir
ou reprovar as opinifes emitidas, as votacoes feitas e as deliberagbes tomadas, conforme dispde
0 n.° 5 do artigo 49.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, sob pena de poder ser

aplicada coima prevista e punida nos termos do n.° 5 do mesmo artigo.

Artigo 11.°
Pedidos de informacéo e esclarecimentos
Os pedidos de informacdo e esclarecimento dos membros da Camara Municipal devem ser
formulados, sinteticamente, logo que finda a intervencdo que os suscitou e restringem-se a

matéria em ddvida, assim como as respetivas respostas.

Artigo 12.°
Exercicio de direito de defesa
1 - Sempre que um membro da Camara Municipal considere que foram proferidas expressfes
ofensivas da sua honra ou consideracdo, pode usar da palavra por tempo n&o superior a cinco

minutos.

2 - O autor das expressoes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo n&o superior

a cinco minutos.

Artigo 13.°
Protestos

1 - A cada membro da Camara Municipal, sobre a mesma matéria, sé é permitido um protesto.

2 - A duracdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a cinco

minutos.
3 - Ndo sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.
4 - Nao sdo admitidos contraprotestos.

Artigo 14.°
Votacao
1 - Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, as deliberac6es sdo tomadas por votacéo
nominal, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria, e votando o Presidente em

Gltimo lugar.

2 - Sempre que se realizem elei¢cdes ou estejam em causa juizos de valor sobre comportamentos

ou qualidades de qualquer pessoa, as deliberagdes sao tomadas por escrutinio secreto.

3 - Em caso de empate na votacéo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a votagéo se

tiver efetuado por escrutinio secreto.

4 - Havendo empate na votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacdo e, caso 0 empate se mantenha, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte; se na

primeira votacéo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a vota¢cdo nominal.



5 - Quando necessaria, a fundamentacao das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é feita

pelo Presidente apés a votacdo, tendo em conta a discusséo que a tiver precedido.

Artigo 15.°
Declaracao de voto
1 - Finda a votacéo e anunciado o resultado, podera qualquer membro da Camara apresentar

por escrito a sua declaracéo de voto e as razdes que o justifiquem.

2 - Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva

declaracédo de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberacdes serdo sempre

acompanhadas das declarac6es de voto apresentadas.

Artigo 16.°

Recursos
1 - Os recursos previstos nos n.°s 2 e 3 do artigo 34.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, serdo incluidos na ordem do dia referente a primeira reunido que se realizar apds a
sua interposi¢é@o, desde que tal ocorra com a antecedéncia minima de oito dias (teis ou, na
reunido seguinte se assim néo suceder, devendo, em qualquer caso, ser objeto de apreciacdo

pela cAmara municipal no prazo maximo de trinta dias apds a sua recec¢ao.

2 - Quando o recurso tiver a inoportunidade ou inconveniéncia por fundamento, deve o autor da

pratica do ato defender, por escrito, a sua deciséao.

Artigo 17.°
Faltas
1 - As faltas dadas numa reunido deverao ser justificados antes ou na reunido seguinte aquela

em que se verificaram.
2 - A apreciacdo das justificacBes compete a Camara Municipal.

Artigo 18.°
Preenchimento de vagas
1 - As vagas ocorridas na camara municipal sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a
seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligagéo, pelo cidaddo imediatamente a

seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2 - Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel
o preenchimento da vaga por cidadao proposto pelo mesmo partido, o0 mandato é conferido ao

cidadao imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacéo.

Artigo 19.°
Impedimentos e suspei¢cdes
1 - Nenhum membro da cadmara municipal pode intervir em procedimento administrativo ou em
ato ou contrato de direito publico ou privado do respetivo Municipio, nos casos previstos no artigo

69.° do Cadigo do Procedimento Administrativo.



2 - A arguicéo e declaracéo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70.°, 71.° e

72.° do Cadigo do Procedimento Administrativo.

3 - Os membros da camara municipal devem pedir dispensa de intervir em procedimento
administrativo quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua
isencdo ou da retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias

previstas no artigo 73.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

4 - A formulacéo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se o

regime constante dos artigos 74.° e 75.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

5 - Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacdo os membros do 6rgéo

gue se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 20.°
Atas
1 - De cada reunido é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e
ausentes, 0s assuntos apreciados, as decisdes e deliberagfes tomadas e a forma e o resultado

das respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2 - Arequerimento dos membros da Camara que ficarem vencidos na deliberacdo, devera ainda

ser registada na ata o sentido do respetivo voto e as razes que o justifiquem.

3 - Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais intervencdes do

publico na solicitagcdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

4 - As atas sédo lavradas, sempre que possivel, por um trabalhador da autarquia designado para
o efeito e sdo postas a aprovacéo de todos os membros no final da respetiva reunido ou no inicio

da seguinte, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

5 - As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das reunifes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo

assinadas, ap6s aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

6 - As deliberacBes do 6rgdo s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

7 - As atas das reunides sdo arquivadas em pasta prépria na Divisdo Administrativa e Financeira
da Camara Municipal, sendo as mesmas encadernadas no final de cada ano civil e mantidas em

arquivo naquela mesma Seccéo.

8 — Sem prejuizo do niumero anterior, as atas serédo ainda digitalizadas e arquivadas em suporte

digital.

9 - Logo que aprovadas, as atas da Camara Municipal serdo remetidas a Assembleia Municipal

e disponibilizadas na péagina eletrénica do Municipio.



10 - As reunides terdo gravacao audio, a qual servira para apoio exclusivo a elaboracao da ata

e, quando necessario, a clarificagdo de algum assunto que suscite ddvidas.

11 - Em caso de duvida aquando da leitura da ata, antes da sua votacdo, reunir-se-ao 0s
membros da Camara Municipal, bem como a pessoa designada para secretariar a reunido deste

orgéo, a fim de ser verificada a necessidade de proceder a alteracées.

12 - A gravacéo referida no n.° 10 anterior sera destruida pelo Presidente da Camara Municipal

apos a leitura e aprovacao da ata da reunido correspondente.

13 - O suporte audio sera guardado, devidamente acondicionado, em local reservado, na Camara

Municipal, até a data da sua destruicéo.

Artigo 21.°
Distribuicéo das deliberacdes
1 - Os originais das deliberagbes sdo arquivados em pastas proprias sob a designacao “Minutas
de Atas”, na Divisdo Administrativa e Financeira, sendo encaminhados para o arquivo geral no

final de cada ano civil.

2 - As coOpias das deliberagcdes, bem como dos documentos que as acompanham sao
distribuidas, no prazo méaximo de dois dias Uteis, pela Divisdo Administrativa e Financeira aos
respetivos gabinetes, divisbes ou setores emissores e/ou que tenham a gestdo dos
procedimentos, e sdo enviadas para conhecimento, através de correio eletrénico, a outros

servicos que possam ter interesse acessorio ou instrumental no seu conhecimento.

3 - Compete a cada servigco emissor notificar os interessados sobre as delibera¢cbes tomadas

pela Camara Municipal.

Artigo 22.°
Publicidade das deliberag8es
As deliberacbes da Camara Municipal destinadas a ter eficidcia externa sédo obrigatoriamente
publicadas nos termos do estabelecido no artigo 56.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro.

Artigo 23.°
Direito subsidiario
A tudo o que nao estiver especialmente previsto no presente Regimento, aplica-se o regime
constante do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, da Lei das Autarquias Locais, aprovada pela Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, e do
Cédigo de Procedimento Administrativo, aprovado pela Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, todos na

redagcdo em vigor.

Artigo 24.°
Entrada em vigor
O presente Regimento da Camara Municipal de Penacova entrara em vigor imediatamente a

seguir a sua aprovacgao.



