PRESENTE A REUNIAC
DE / &./ 3)“?

Camara Munisigal

REGULAMENTO INTERNO DE AJUDAS DE CUSTO E DE
TRANSPORTE DO MUNICIiPIO DE PENACOVA

NOTA JUSTIFICATIVA

O presente regulamento define as normas juridicas aplicaveis aos atos e formalidades especificas
dos procedimentos de pagamento de ajudas de custo e de transporte no Municipio de Penacova, em

complemento do regime legal prevalecente fixado pelo Decreto-Lei n.° 105/98, de 24 de abril, na sua
redacéo atual.

O regime juridico do abono de ajudas de custo e transporte em territdrio nacional encontra-se fixado
no mencionado Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pelos Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28
de dezembro, Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, Lei n.®
82-B/2014, de 31 de dezembro, e Decreto-Lei n.° 33/2018, de 15 de maio.

O regime juridico de abono de ajudas de custos no estrangeiro é regulado pelo Decreto-Lei n.°
192/95, de 28 de julho.

Em conjugacdo com a legislacdo referida acima, devera igualmente ser observada a Portaria n.°
1553-D/2008, de 31 de dezembro e o Oficio Circular Conjunto n.° 1/2003 do MF/DGO/DGAEP.

Desta forma, tendo em conta o interesse publico e a gestio eficaz e eficiente dos recursos financeiros
que anualmente s&o previstos para as eventualidades acima referidas, torna-se imperioso a
elaboracéo de um documento que regulamente o abono das ajudas de custo e do transporte a todos
0s que desloquem em servigo plblico.

O presente Regulamento Interno de Ajudas de Custo e Transporte & elaborado nos termos do
disposto na alinea k) do n.° 1 do arligo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento define as normas aplicaveis aos atos e formalidades especificas dos
procedimentos de pagamento de ajudas de custo e de transporte em territdrio nacional e no
estrangeiro pelo Municipio de Penacova.

Artigo 2.°
Ambito

1 - O presente regulamento e aplicavel a todos os trabalhadores que exercam fungdes publicas no
Municipio de Penacova, bem como a outros trabalhadores da Administragao Publica que, nos termos
gerais e especiais aplicaveis, prestem servicos no Municipio de Penacova e se desloguem do seu
domicilio necessario por motivos de servigo publico.

2 - Tém tarnbém direito a0 abono de ajudas de custo o pessoal sem vinculo & Administracdo Publica,
que possuam as condigbes excecionais e preencham os requisitos constantes no artigo 14.° do
Decreto-Lein.° 106/98, de 24 de abril, na sua redacao atual.

Artigo 3.°

Conceitos
1 — Para efeitos do presente regulamento, e nos termos gerais legais aplicaveis, considera-se ajuda
de custo um abono aplicavel ao trabalhador que se ausente do seu domicilio necessario, dentro ou
fora de Portugal, por motivos de servigo publico, com o objetivo de fazer face as despesas acrescidas
resultantes dessa deslocagéo (alimentagdo e/ou alojamento).
2 — Por domicilio necessério entende-se a localidade onde se situa o centro da atividade funcional do
trabalhador, ja que € ai que o mesmo se apresenta diariamente para desempenhar as suas tarefas.
3 — O abono ¢ atribuido em fungéo dos seguintes critérios:

a) Se a distancia for superior a 20 Km do domicilio necessario, ndo ultrapassar um pericdo de 24
horas e nao implicar a necessidade de alojamento, denominam-se por deslocacdes didrias;

b) Se a distancia for superior a 50 Km e se realizar num periodo superior a 24 horas, denominam-
-s€ por deslocacdes por dias sucessivos.

4 — As distancias s&o contadas da periferia da localidade onde o trabalhador tem o seu domicilio, até
a periferia da localidade de destino.

Y
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Cérmara Municipal

5 - Para efeitos da contagem da quilometragem a registar no Boletim Itinerario e de Ajudas de Custo
{doravante BIAC), sera preferenciaimente utilizado o nimero de quilémetros definido no percurso
aconselhado pelo Google Maps.
6 — O BIAC ¢ o documento de despesa que confere suporte legal ao abono das ajudas de custo e de
transporte.
7 — O abono de ajudas de custo devera ser solicitado tendo por base os principios da razoabilidade e
do rigor, devendo ser reduzidos ao estritamente necessario os custos e tempos de deslocagao,
devendo somente ser realizadas as deslocacbes cujos objetivos nao possam ser prosseguidos
através da utilizag@o de novas tecnologias, designadamente correio eletrénico, videoconferéncia ou
video chamada.
Artigo 4.°

Ajudas de custo em territorio nacional
1 - O calculo das ajudas de custo em territdrio nacional processa-se pelas seguintes percentagens
diarias do valor definido pela Portaria n.° 1553-D/2008, de 31 de dezembro, na sua redagio atual:

a) Deslocacdes Diarias:

i. Se a deslocagéo abranger, ainda que parcialmente, ¢ periodo compreendido entre as 13h00 e as
14h00 (inclusive) — 25% (para fazer face &s despesas com ¢ almogo):

ii. Se a deslocac&o abranger, ainda que parcialmente, o periodo compreendido entre as 20h00 e
as 21h0Q0 (inclusive) — 25% (para fazer face as despesas com o jantar);

fii. Se nao for possivel o regresso & sua residéncia até as 22h00 — 50% (para fazer face as
despesas com o alojamento);

iv. O abono de ajudas de custo apenas sera efetuado quando a alimentacio e o alojamento néo
sejam fornecidos em espécie.

b) Deslocagdes por dias sucessivos:
Consideram-se deslocagdes por dias sucessivos as que se efetivam num periodo de tempo
superior a 24 horas e que impliquem realizacéo de novas despesas:

i. No dia da partida, se a mesma ocorrer:
a. Ate as 13h00 (inclusive) — 100%;
b. Entre as 13h00 e as 21h00 {inclusive) — 75%;
¢. Depois das 21h00 — 50%.
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ii. No dia de regresso, se o mesmo ocorrer;
a. Até as 13h00 (inclusive) — 0%;
b. Entre as 13h00 e as 20h00 (inclusive) — 25%:
¢. Depois das 20h00 - 50%.

c) Nos restantes dias, o pagamentc do abono de ajuda de custo é de 100%, desde que a
alimentagdo ndo seja fornecida em espécie.

2 - Somente nos casos excecionais de representacdo do Municipio de Penacova, mediante despacho
expresso do Presidente da Camara Municipal, ou do Vereador dos Recursos Humanos, se procedera
ao reembolso das despesas efetuadas com a alimentacéo cu alojamento.

3 - O valor correspondente ao abono diario do subsidic de refeicio é deduzido nas ajudas de custo,
quando as despesas sujeitas a compensagio incluirem o custo do almogo.

4 - O pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa ao alojamento (50%), quer em
deslocagdes diarias, quer por dias sucessivos, pode ser substituido, por opgdo do interessado, pelo
reembolso da despesa efetuada com o alojamento em estabelecimento hoteleiro até 3 estrelas ou
equivalente, até ao limite de €50 e, sendo o caso, 0 documento da despesa devera ser emitido em
nome do trabalhador.

5 - Os calculos a que se refere o presente artigo s6 serdo realizados pelos Servigos em face da
instrucdo atempada, pontual e integral do respetivo procedimento, que devera integrar todos os

documentos e demais elementos idéneos de prova, sem os quais o procedimento sera liminarmente
indeferido.

Artigo 5.°
Ajudas de custo em deslocac¢do ao estrangeiro e no estrangeiro
1 — Os trabalhadores que se desloguem ao estrangeiro e no estrangeiro, por motivos de servico

publico, t&ém direito, em alternativa e de acordo com a sua vontade, a uma das seguintes prestagdes:

a) Abono de ajuda de custo diaria, em todos os dias da deslocacéo (100%)

b} Alejamento em estabelecimento hoteleiro de trés estrelas ou equivalente e abono de ajuda de
custo no valor de 70% da ajuda de custo diaria em todos os dias de deslocagdo.
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2 — Em situagbes excecionais, devidamente fundamentadas e autorizadas pelo Presidente da
Camara Municipal, ou pelo Vereador dos Recursos Humanos com competéncia delegada, pode ser
considerado o alojamento em unidade hoteleira de categoria superior a trés estrelas, sem prejuizo do
abono de 70% da ajuda de custo diaria, nos termos da alinea £) do nimero anterior.

3 - No caso de na deslocagdo se incluir o fornecimento de uma ou de ambas as refeigbes diadrias, a
ajuda de custo serd deduzida de 30% por cada uma, néo podendo a ajuda de custc a abonar ser de
valor inferior a 20% do montante previsto na tabela em vigor.

4 — O valor correspondente ao abono didrio do subsidio de refeiclo & deduzido nas ajudas de custo,
guando as despesas sujeitas a compensagao incluirem o custo do almogo.

5 — Nas deslocagdes ao estrangeiro n&o & permitida a utilizac&o de viatura propria, com excecao das
deslocagdes transfronteiricas (Espanha), abonando-se de acordo com o artigo seguinte.

6 —~ Somenie nos casos excecionais de representacéo do Municipio de Penacova, mediante
despacho expresso do Presidente da Camara Municipal, ou do Vereador dos Recursos Humanos

com competéncia delegada, se procedera ao reembolso das despesas efetuadas com alimentag&o ou
alojamentio.

Artigo 6.°
Deslocagbes didrias transfronteiricas (Espanha)
As deslocagdes diarias ao estrangeiro, nomeadamente ao territdrio espanhol, que nao impliquem uma
permanéncia superior a um dia (periodo inferior a 24 horas) s&o reguladas pelo Oficio-Gircular
Conjunto n.° 1/2003 do MF/DGO/DGAEP e abonadas de acordo com os seguintes critérios:

Periodo abrangide pela deslocagao, ainda que Quantitativo do abono da ajuda de custo a
parcialmente processar
Entre as 13h00 e as 14h00 (inclusive) * 30%
Entre as 20h00 e as 21h00 (Inclusive) * 30%
Se implicar alojamento 100%
Se ndo abranger nenhum dos periodos ou se as 20%
refeicdes forem fornecidas em espécie
*Nos dias dtefs sujeitos a desconto de subsidio de refeigdo
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Artigo 7.°
Deslocagdes em conjunto
Nas deslocacdes em territdrio nacional e ao estrangeiro que impliquem deslocagdes conjuntas, em
que a missdo conjunta integre trabalhadores de diferentes categorias, séo abonadas ajudas de custo
pelo escaldo correspondente ao da categoria mais elevada.

Artigo 8.°

Transportes em territério nacional e nas deslocagdes ao estrangeiro
1 - Nos termos do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, na sua redagéo atual, podem
beneficiar do direito ao transporte todos os trabalhadores gue se desloguem em territdrio nacional e
internacional.
2 - Transportes em Territério Nacional:
2.1 - O artigo 18.° do referido diploma estabelece o principio geral do direito ao transporte que deve
ser efetuado através de veiculos de servico.
2.2 - Apenas quando, comprovadamente, néo seja possivel recorrer aos veiculos de servigo, é licito
recorrer-se a outros meios, nomeadamente transportes publicos coletivos e em casos especiais o uso
de autornovel proprio.
2.3 - O o6nus da prova referido no namero anterior compete ao beneficiario do abono, que devera
instruir o pedido com os documentos e demais elementos idéneos de prova, sem os quais o pedido
sera liminarmente indeferido.
2.4 - S6 em casos excecionais devera ser permitido © usc de automovel proprio do funcionario ou
agente ou o recurso ao automoével de aluguer, sem prejuizo da utilizacio de outro meio de transparte
que se mostre mais conveniente, desde que em relacao a ele esteja fixado o respetivo abono.
2.5 - Para efeitos de aplicag&o do presente artigo séo definidas as regras seguintes:

a) Veiculos de Servigo:

i. O pedido de veiculo de servico devera ser solicitado ao Presidente da Camara Municipal, com
uma antecedéncia minima de dez dias Uteis, relativamente 20 inicio da deslocag#o, sob pena de ser
indeferido o pedido, salvo em situacées excecionais devidamente justificadas:

ii. 86 os trabalhadores devidamente autorizados, por despacho do Presidente da Camara
Municipal, ou do Vereador dos Recursos Humanos, poderae utilizar os veiculos de Servigo;

iii. Na utilizacdo do veiculo de servico ndo ha lugar ao pagamento de qualguer despesa de
transporte.
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b) Deslocagdes em Transportes Pablicos Coletivos

i. Nas deslocagdes em transportes coletivos, designadamente comboic e aufocarro devem ser
conservados os bilhetes de viagem e entregues juntamente com o BIAC, a fim de ser reembolsado o
seu valor, quando devidamente justificada a sua ulilizacdo e relacionados com o objetivo da
deslocagao;

ii. As deslocacdes podem ser efetuadas de acordo com o estipulado no artigo 25.° do Decreto-Lei
n.° 106/98, de 24 de abril, na sua redacgao atual;

iii. Os bilhetes de metro e autocarro urbano s6 serdo reembolsados guando devidamente
justificada a sua utilizaco e relacionados com o objetivo da deslocagao;

fv. Quando nao for possivel a utilizagdo dos meios de transporte referidos na alinea anterior,
podera ser utilizado o taxi, carecendo de justificacéo tal utilizagio; o utilizador devera apresentar o
respetivo recibo, juntamente com o BIAC.

c) Uso de Automovel Propric

i Por interesse dos Servicos:

a. A utilizagio de veiculo préprio encontra-se condicionada a verificagio cumulativa dos seguintes
requisitos:

- Seja efetuada a titule excecional em servigo, em territorio nacional;
- Seja efetuada em situacdes de comprovado interesse dos servigos.

b. A utilizacdo de veiculo proprio carece sempre de auforizac&o por parte do Presidente da
Camara Municipal, ou do Vereador dos Recursos Humanos, ou em quem este eventuaimente
delegue, e devera ser formulado antes de ser efetuada a deslocagéo, com a maior antecedéncia
possivel relativamente ao inicio da deslocagéo;

¢. Nao serdo reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do uso de veiculo proprio,
nomeadamente combustivel e seguros, com excecdo do pagamento das portagens e

estacionamento, devidamente comprovados através dos respetivos recibos.

ii. Por interesse do proprio:

a. A pedido do interessado e por sua conveniéncia pode ser utilizado o veiculo proprio em
deslocactes de servigo para localidades servidas por transporte publico que o trabalhador devesse
em principio utifizar, abonando-se neste caso, apenas o montante correspondente ao custo das
passagens no fransporte coletivo;
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b. Nao serao reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do uso de veiculo préprio,
nomeadamente combustivel, estacionamento e portagens;

¢. O Municipio de Penacova nio se responsabiliza por qualquer risco que advenha do uso do
automovel proprio, nem assume qualquer responsabilidade com prejuizos eventualmente ocorridos
0U causados ao proprio ou a terceiros.

2.8 - Quando se desloquem dois ou mais trabalhadores em veiculo proprio para o mesmo local, s6
sera efetuado o pagamento de transporte a um trabalhador.

2.7 - Os pedidos efetuados ao abrigo do presente artigo pressupdem a instrugdo atempada, pontual e
integral do respetive procedimento, que devera integrar tcdos os documentos e demais elementos
idoneos de prova, sem os quais o procedimento sera liminarmente indeferido.

3 - Transportes nas deslocagdes ao estrangeiro ¢ no estrangeiro:

3.1 - No caso de ser utilizado o aviZo, os bilhetes sao requisitados pelo Setor de Gestao Financeira e
Patrimonial, devendo o trabalhador entregar nesses servicos os respetivos orgamentos com a
antecedéncia minima de 10 dias uteis.

3.2. Os orgamentos apresentados nos termos do nimero anterior devem evidenciar que se tratam
das propostas economicamente mais vantajosas.

3.3 - As classes das deslocaces podem ser efetuadas de acordoe com o estipulado no artigo 25.° do
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, na sua redagao atual.

3.4 - Podera ser utilizado o taxi (até ao aeroporto) carecendo de justificag&o para tal utilizagso; o
utilizador devera apresentar os respetivos recibos.

3.5 - Nas deslocagdes no estrangeiro deverdo ser apresentados os bilhetes e recibos das
deslocacgbes efetuadas.

Artigo 9.°
Boletim Itinerario e de Ajudas de Custo {BIiAC)
1 - O BIAC, disponivel no Setor de Recursos Humanos e na pagina eletrénica do Municipio, &

preenchido pelo trabalhador, contendo todas as deslocagbes do més em causa e com a informacéo
completa da deslocacao.

2 - Nao pode haver mais de um BIAC mensal por trabathador.
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3 - Sempre que se proceda ao reembolso do alojamento, ou quando a inscriggéo em eventos inclua a
alimentacéo efou alojamento, ou ainda quande os mesmos sejam oferecidos, devera ser feita a
respetiva meng¢éo no BIAC pelo trabalhador.

4 — Devern ainda ser mencionados no BIAC se se frata de deslocag8o em territério nacional (e
respetivas horas de partida e de chegada) e/ou deslocagdo ao estrangeiro, bem como se a
deslocagao foi em conjunto (neste caso, quem participou na deslocacao), entre outros elementos gue
o trabalhador considere pertinentes.

5 - O BIAC deve ser entregue pelo trabalhador no Setor de Recursos Humanos até ao dia dez do més
seguinte a que se referem as deslocacdes.

6 - Em casos excecionais, devidamente fundamentados, e por causas nao imputaveis aos
beneficiarios, poderdo ser aceites BIAC fora do prazo acima referido, até ao dia 10 do 2.° més
subsequente ao que diz respeito o boletim.

7 — N&o serdo pagas as ajudas de custo depois de ultrapassados todos os prazos, referidos no
ndmero anterior.

8 - S6 poderao ser processados no respetivo ano econémico os BIAC que estejam devidamente
instruidos e datados com a data do ano a que dizem respeito.

9 - Devem ser anexos ao BIAC o0s seguintes documentos:

a) Documentos de despesa na sua forma legal e original (ex. bilhetes de expresso ou de comboio} e
com o NIF do trabalhador;

b) Programa do evento, edital ou convocatéria guando n&o tenha sido o Setor de Recursos Humanos
a fazer a respetiva inscric&o;

¢) Certificado de presenca ou de frequéncia, sempre que possivel.

10 - N3o & permitida a apresentacfo de qualquer documento de despesa para além das previamente
autorizadas.

11 - Os pedidos efetuados ao abrigo do presente artigo pressupdem a instrugéo atempada, pontual e
integral do respetivo procedimento que devera integrar todos os docurmnentos e demais elementos

idoneos de prova, em especial do BIAC, sem os quais o procedimento sera liminarmente indeferido.

Artigo 10.°

Adiantamento de ajudas de cusio
1 — Em casos excecionais e devidamente fundamentados, o trabathador que se desloque em servigo
publico pede requerer o abono adiantado das respetivas ajudas de custo mediante opgéo expressa, a
apresentar até dez dias (teis antes da deslocag&o.
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2 — No caso de o adiantamento das ajudas de custo ser autorizado pelo Presidente da Camara
Municipal ou pelo Vereador dos Recursos Humanos com competéncia delegada, o interessado
dispGe até ao dia 10 do més seguinte para prestar contas da importancia avancada, através do
preenchimento do BIAC e respetiva apresentacio de documentos de despesa relacionados com a
deslocagéo.

3 - O ndo cumprimento dos prazos referidos no presente artigo importam a extingéo do respetivo
procedimento nos termos gerais do Cédigo do Procedimento Administrativo, devendo o trabalhador
proceder & devolucéio do valor adiantado.

Artigo 11.°
Responsabilidade

1 - Os trabalhadores e demais colaboradores que tenham recebido indevidamente qualquer abono de
ajudas de custo e ftransporte ficam obrigados & sua reposicdo, independentemente da
responsabilidade disciplinar ou outra a que possa haver lugar.

2 - A prestacdo de declaragdes falsas, a juncdo de documentos inidéneos efou falsos e o
aproveitamento ilicito de vantagem economica, quando impliqguem responsabilidade criminal, serdo
oficiosa e imediatamente participadas para os Servigos competentes do Ministério Publico.

Artigo 13.°
Dividas e omissdes

Nas duvidas e omissdes que surjam da aplicacdo do presente Regulamento, devera ser consultada a
legislagao em vigor sobre a matéria.

Artigo 14.°
Entrada em Vigor
O presente Regulamento entrara em vigor no primeiro dia atil do més seguinte apés a sua aprovacio
em reuniao de Camara Municipal, e aplica-se a todos os reguerimentos que, nos termos do artigo 9.°
do presente regulamento, déem entrada nestes servicos a partir dessa data.

(Aprovado em reunifo de Camara Municipal de --/--/2018)
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LeNacoll
Shmars Murscieal BOLETIM ITINERARIO E DE AJUDAS DE CUSTO (BIAG)
DAF - Setor de Recursos Humanos S

pagina1]2
Nome: N.° Mec:
Categoria: Servigo:
Domicilic necessario: Penacova
Ano: Més:
Alojamenio em estabelecimenio hoteleiro : Naa 1 Sim : Classiﬁcagéo (x esire]as)
Nome {estabelecimenio)
Pago per (Municipio/Qutra entidade ou pelo préprio)
I [
Qia S:i‘:;: Re:r::u Servigo efectuada Itinerarie Km Obs.
Total 0]
* « Preencher no casc de pretender o pagamento de ajudas de custa.
Resumo Valor Valor total
i unit./disrio
Quantid.  |Despesas com deslacagio {Observagbes Valor (1)
0 !Kms em viatura propria Q36 € - €
Transporte publica / Qutro
Quantid. |Ajudas de custo « Deslocagdes em Territério Nacional (D.L. n° 106/98, de 24/04) Valor (2)
dies 2 100% ‘ - €
dias a 75% - €
dias a 50% - €
dias a 258% - &
Quantid.  |Ajudas de custo - Deslocagbes ao e no Estrangeiro (Art. 2.° do D.L. n° 192/95, de 28/07 ¥} Valor (3)
dias a 100% rala) denti - £
dias a 100% {c/ dedugdo 30%) *n.2 & (farnecim/ de 1 refeicéio -30%) - €
dias @ 100% (c/ dedugio 50%) *n.° 5 (farnecim/ de 2 refeicdes -60%) - €
dias 2 70% [*al b} don® i . &
dias a 70% (cf dedugde 30%) i*n? § {fornecim/ de 1 refeicdo «30%) - &
dias @ 70% (o deduglio 60%) - nunca inferior 2 20% |' n.? 5 {fornecim/ de 2 refaigdes -60%) - €
Quantid, |Dedugdes i Valor
dias de subsidio de refeigao ! - 477 € - &
Cutras | - €
Total a receber - €
(1) (2} (3) VerVerso
Observagdes:
O/A Responsavel Q/A Trabalhadorfa
Data / !
d
enacoﬁva Largo Alherto Leitdo, 5 Tel. +351 239 470 300 geral@om-penacova.pt NiF
p iy 3360-341 Penacova Fax. +351 238 478 098 WWWw, Crn-panacova. pt 506657857
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BOLETIM ITINERARIO E DE AJUDAS DE CUSTO (BIAC)
BO  ITINEF EDE AJ ST (BIAC

DL n.® 106/98, de 24 de abril - Estabelece normas relativas ao abono de ajudas de custe e de transporte pelas
deslocagdes em servigo publico.

(1) Transporte - Artigo 16.° e seguintes

Subsidio de Transpérte - Valores estabelecidos pelo Decreto-Lei n,® 13772010 de 28/12.

Transpotte em automdavel proprio - 0.36 / km

Transportes pdblices - 0,14 ki

Transporte em automavel de aluguer:

1 Funciondrio - 8,24 7 km; 2 funcionaries {cada um) - ©.14 f km; 3 OU mais funCiorarnos {cada um) - 0,77 7 km.

(2) Ajudas de custo - Artigo 6.7 e seguintes

Artigo 6.° - Direito ao abono
$é hd direito ac abono de ajudas de custs nas desiocagdes didras que se realizem para além de 20 km do domicilio necassario e
nas deslocacSes por dias sucessivas gue se realizem parz além de 50 km do mesmo domicilio.

Artigo 8.7 - Condiges de auibuigao

Coeficientes a aplicar aos valores das ajudas de custo, consoante horas de partida e de chegada
Desjocaghes giarias %o Deslocagoes por dias sucessivos %
Dia de partida: —atéeas 12h 100%
~dasi134s2th 75%
—que abranjam ¢ periodo entre as 13eas 14 h 25% —apésas2th 50%
~ que abranjam o pericdo entre as 20eas 21 h 25% |Dia de chegada: —~atéas13n %6
— que impliguern domida S0% —das133s20n 25%
~-apés as20h 50%
Restames dias 100%

Artigo 9.7« Reembolso da despesa com alojamento
1 - O pagamento da percentagem da ajuda de cusio relativa ac alcjamento {(50%), quer em deslocacfes didras, quer por dias
sucessivos, pode ser substituido, por opcdo do interessado, pelo reembolse da despesa efefuada com o alojamento em
estabelecimento hoteleiro até 3 estrelas ou equivalente, até ac limite de {euro) 50.

{3) Decreto-Lei n.° 19225, de 28 de julho - © abono de ajudas de custo no estrangeiro

(...} Artigo 2.° - Abono das ajudas de custo
1 - O pessoal gue se desiogue a0 estrangeiro e no estrangeiro, por metive de servizo pablico, 1em direito, em alternativa e de zcordo
com & sua vontade, 3 uma das seguinies prestaces:
a) Abeno da ajuda de custo diaria, em todos os dias da destocacdo, de acordo com a tabeta em vigor
b} Alojamento em estabelecimento hotaleiro de trés estrelas, ou equivalente, acrescide do montants carrespendente a 70% da ajuda
de custo didnia, em todos os dias da desiocac3o, nos termos da tabela em vigor.
2 - Em situactes excecienais, devidamente justificadas, pode ser avtorizado, por despacho conjunto do Ministre das Financas e do
membro do Govemo competante, alcjamento em estabelecimento holeleirg superior 2 ir8s estrelas, sem prejuizo da atribuicdo de
70% da ajuda de custo didria, nos termos da alinea b} do niimero anterior.
3 - Quande a frequéncia das deslocacBes a uma dada cidade © justifique, 0 alojamento referido na alinea b) do n.° 1 tersd lugar em
estabelecimentos hoteleiros com quem tenham sido celehrados acordos.
4 ~ Anualmente sera publicitade, por despacho do Ministra das Fimancas, o elenco dos acerdos 3 que se refere o nlmero anterior.
5 - No caso de na deslocagdo se inciuir ¢ fomecimente de uma ou de ambas as refeicdes didrias, a ajuda de ¢usto serd deduzida de
30% por catda uma, n30 podendo 2 ajuda de custo a abonar ser de valor inferior 2t 20% do montante previsto na tabela em vigor.

Artigo 8.7 - Deslocagdes em conjunto
Nas deslocacBes ao estrangeiro, sempre que uma miss3o integre funciondrios ou agentes de diversas categolias, o valor das
respetivas ajudas de cusio sers idéntico 20 auferide peio funcionario ou agente die mais slevads categoria.

Ajudas de Custo
{(Portaria n.° 1533-D/2008, de 31712, na redacdo atual)
Carge ou vencimento Desloc*ﬁgoes no Continente e Des!ocagoe§ 20
Regites Auidnomas (1) € No estrangeire (2)

- Membros do Govemnc € 63,19 € 100,24
- Trabathadores em funcoes pubhicas:

— Com vencimento superior 2o nivel 18 € 50,20 € 89,35

- Com vencimento enire os Aiveis 16 e § € 43,39 € 85,50

— Quos €39,83 €72,72
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